職務経歴書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成21年　月　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　リンク　太郎
【経歴要約】
大学卒業後、20●●年●●月　●●株式会社に入社。月次・年次決算、連結決算業務、及び会計監査対応等の一通りの経理業務を経験した後、20●●年●●月からは株式会社●●にて、上記業務に加え、内部管理体制の整備・構築、業務改善等を担当しています。

＜担当してきた業務内容＞

· 決算（月次・四半期・年次、連結・個別）、税務申告、有価証券報告書作成などの幅広い経理業務経験

· 監査対応、税務調査対応などの社外関係者対応、折衝

· Ｊ－ＳＯＸ対応
■職務経歴①（※在籍期間●●年●ヶ月　20●●年●●月～20●●年●●月）
	【社名】●●株式会社
【事業内容】自動車部品製造（東証二部上場）
【資本金】●●億円　【従業員数】●●●●名　【拠点数】55拠点【年商】●●億万円　【設立】19●●年●月


◆経験職種：経理事務
	期間／所属　　
	業務詳細

	20●●年●●月～20●●年●●月

経理部予算管理課に配属

（課長以下3名）


	・営業実績集計と差異分析

・営業部門との折衝による売上計画の取りまとめ

・ＥＲＰソフトの導入検討に伴う、業務分析およびシステム検証を担当

	20●●年●●月～20●●年●●月

経理部経理課に配属　主任に昇格

（課長以下6名：部下1名）
	・月次・年次決算の実施

［月次処理］売掛金、買掛金管理、部門別損益集計

［年度処理］決算報告書の作成、事業報告書の作成、
　　　　　　都道府県民税、市町村民税、法人税、事業所税の申告お　　　　　　

よび納付

	20●●年●●月～20●●年●●月

本社経理部 経理課　係長に昇格

（課長以下6名：部下4名）


	・連結決算取りまとめ（グループ会社15社）

・税務調査対応

・税務申告書作成、税務署への提出資料の作成

・税理士との打ち合わせ

・法人税・消費税の申告、納付

・グループ会社の経営管理・指導


■職務経歴②（※在籍期間●●年●ヶ月　20●●年●●月～20●●年●●月）

【社名】●●株式会社

【事業内容】電子部品の製造・販売
【資本金】●●億円　【従業員数】●●●●名　【拠点数】15拠点【年商】●●億万円　【設立】19●●年●月
	◆経験職種：経理事務
期間／所属　　
	業務詳細

	20●●年●●月～20●●年●●月

経営管理部　経理グループ　マネージャー（部長以下8名：部下4名）

　
	■連結決算取りまとめ（グループ会社12社）

■経理業務改革支援 
・月次決算早期化、適正な税務・企業会計の指導
■業務プロセス構築 
・Ｊ－ＳＯＸ対応による業務記述、リスク評価 
■部下4名のマネジメント


自己PR　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

自己成長に対して貪欲に取り組む姿勢
経理職におきまして、日常の業務を革新していくこと、及びデータを活用し、経営ニーズにマッチした有用な情報をローコストでタイムリーに提供していくことは、会計基準や法規に関する知識を身に付け、業務を遂行していくことと同様に重要と考えております。経理のスペシャリストとして歩んできた中で、その両輪を兼ね備えた人材であることが自分のアイデンティティと考え、日々努力を重ねております。

【PCスキル】

・Word

・Excel
・Power Point
・会計ソフト（●●会計）
【資格】
・日商簿記2級（19xx年xx月）

・TOEIC 700点（20xx年xx月）

・税理士科目合格（簿記論）（20xx年xx月）
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