職務経歴書
平成●●年●●月●●日現在

氏名：●●　●●（●●歳）

【経歴要約】
20●●年、●●株式会社に入社。以来、・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・。
■職務経歴①（※在籍期間●●年●ヶ月　20●●年●●月～20●●年●●月）
	【社名】●●株式会社

【事業内容】●●●●●●
【資本金】●●億円　【従業員数】●●●●名　【拠点数】●●拠点【年商】●●億万円　【設立】19●●年●月


	
	

	【職種】
	職種名を記入する

例）

営業
Web編集・製作（ショッピングサイトの編集・製作アシスタント）

メルマガの製作業務、システムエンジニア

	【担当業務】
	・具体的担当業務内容を列挙する。
・具体的担当業務内容を列挙する。
・具体的担当業務内容を列挙する。
・具体的担当業務内容を列挙する。

	【実績】
	・アピールしたい実績を列挙する。

・アピールしたい実績を列挙する。

・アピールしたい実績を列挙する。


■職務経歴②（※在籍期間●●年●ヶ月　20●●年●●月～20●●年●●月）
	【社名】●●株式会社

【事業内容】●●●●●●
【資本金】●●億円【従業員数】●●●●名　【拠点数】●●拠点【年商】●●億万円【設立】19●●年●月


	
	

	【職種】
	職種名を記入する

例）

営業

Web編集・製作（ショッピングサイトの編集・製作アシスタント）

メルマガの製作業務、システムエンジニア

	【担当業務】
	・具体的担当業務内容を列挙する。

・具体的担当業務内容を列挙する。

・具体的担当業務内容を列挙する。

・具体的担当業務内容を列挙する。

	【実績】
	・アピールしたい実績を列挙する。

・アピールしたい実績を列挙する。

・アピールしたい実績を列挙する。


【PCスキル】
・Word　（文書作成、作表など･･･操作可能レベルを記載します。）
・Excel　（操作可能レベルを記載します。）
・Power Point　（操作可能レベルを記載します。）
【資格】
・TOEIC 850点（20●●年●●月）

・普通自動車運転免許（20●●年●●月）
自己PR　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

マネジメント業務

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・。
提案型の営業スタイル

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・。
●●●●●●●
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・。
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